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تقسیم بندی و تعیین سهم 
دانشگاهها جهت بازبینی و 

تهیه شرح وظایف از 
سوی وزارت

ارسال مکاتبه به 
دانشگاههای قطب

مکاتبه ارسالی از بررسی 
سوی وزارت به 

دانشگاههای زیر مجموعه 
/ قطب و به معاونت های

مدیریت های تخصصی 

دریافت مکاتبه ارسالی از 
4سوی دانشگاه قطب 

ارائه پیشنهادات در 
خصوص شرح وظایف 

پست های تعیین شده

بررسی مجدد پیشنهادات 
واحدهای قطب توسط 

رئیس گروه و کارشناسان 
گروه مهندسی مشاغل

برگزاری جلسات اموزشی جهت دانشگاههای 
زیر مجموعه قطب و معاونت ها و مدیرتهای 
تخصصی زیر مجموعه به منظور  تهیه شرح 
وظایف پست های تعیین شده طی زمان مشخص 

شده

پیگیری جهت تکمیل فرم 
های مورد نظر و دریافت 

فرم های شرح وظایف

تنظیم نهایی شرح 
وظایف پست های 

تعیین شده 

ارسال شرح وظایف تدوین 
شده طی مکاتبه اداری به 

وزارت متبوع

ارسال شرح وظایف تعیین 
شده به دانشگاههای زیر 

4مجموعه قطب 

بررسی شرح وظایف 
تعیین شده 

تقسیم بندی و تعیین 
سهم دانشگاهها

دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی 
درمانی جندی شاپور اهواز

معاونت توسعه مدیریت، منابع و برنامه ریزی
مدیریت توسعه سازمان و تحول اداری
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